
    MANUAL CARGA DE FACTURAS  

OBRA SOCIAL DEL PERSONAL 

LADRILLERO  

                       RNAS – 1-1030-5 

Paso 1: Ingreso al Portal 

Importante: Asegúrese de tener sus credenciales de acceso (Usuario y Contraseña) 
proporcionadas por el Departamento de Cómputos. 

1. Ingrese a la dirección web: https://ospl.osgestion.com/session/backoffice/signin 
2. Introduzca su EMAIL  y su Contraseña. 
3. Haga clic en el botón "Ingresar". 

o Si olvidó su contraseña, haga clic en "¿Olvidaste tu contraseña?" para 
recibir un enlace de recuperación en su correo registrado. 

Paso 2: Carga de Comprobante  

 Una vez dentro del panel principal, en el menú izquierdo presione 

Prestadores/Proveedores  

 En la pantalla de carga de comprobante, presione CARGAR COMPROBANTE 

 

 
 
 

https://ospl.osgestion.com/session/backoffice/signin


 Presione “Seleccionar Factura”  

 
 Busque el archivo que desea subir (No se deben subir imágenes escaneadas, la factura se 

debe subir tal cual como es descargada de ARCA, de caso contrario el sistema no podrá 
leer el QR y no permitirá la carga) 

 Seleccionar: 
- Area: Integracion 
- Periodo de prestación: AAAAMM (Ej. 202602 para Febrero 2026) debe ser 

el periodo de la prestación, NO el mes de emisión de la factura. 

 
 
 
 
 
 

 Verifique que los datos cargados coincidan con los de la factura cargada, si son correctos 
presione GUARDAR. 



 
 
 

 Asocie la factura al legajo que corresponda:  

 
 
 
 



 
 

 Agregue la documentación respaldatoria de la factura: 

 

 
 



 
 Una vez que completo todo el proceso vuelva a presionar GUARDAR 

 
 

¡LA CARGA QUEDO FINALIZADA! 
 

 

IMPORTANTE: Para que la carga se considere completa, se debe cumplir con 
la presentación de toda la documentación. En caso de faltar la 
documentación respaldatoria, la factura no será procesada. 
 

 


